_ PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
L Estado do Espirito Santo
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.777, DE 29 DE JANEIRO DE 2016

INSTITUI A COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIAGAO E
INVENTARIO DOS BENS PUBLICOS
MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E
EM ALMOXARIFADO - COPEMIB.

O Chefe do Executivo, no uso de suas atribuigbes e em conformidade com o Art.
100, VIII da Lei Organica do Municipio de Conceig3o da Barra/ES.

RESOLVE:

Art. 1° - Institui a Comiss&o Permanente de Avaliag&o e Inventario dos Bens Méveis,
Imoveis, Intangiveis segundo disposigbes contidas na IN SPA 001 e em
Almoxarifado (COPEMIB) em conformidade com IN SCL N° 003, que compdem o
patriménio do Municipio de Conceigéo da Barra/ES, com a finalidade de emissao de
relatorios . capazes de auxiliarem os profissionais responsaveis pelos balangos
anuais, conforme a IN n° 34/2015 do TCEES, sendo composta por 03 membros
servidores efetivos e estaveis.

Paragrafo Unico — Dentre as funcées de Coordenador e membros, ficara ao
encargo do Coordenador a condugéo dos trabalhos a serem desenvolvidos pela
COPEMIB e na sua auséncia do Coordenador suplente.

Art. 2° - A fungdo da COPEMIB ora constituida é de inventariar anualmente os bens
de natureza Imével, Movel, Intangivel e em Almoxarifado, prestando as seguintes
informacoes:

I) Dos Bens Iméveis:

a —relagao dos iméveis que integram o patriménio do Municipio;

b — Caracterizagao do imével (nimero de registro, conforme certiddo de matricula
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ou certiddo de énus reais obtida no cartério de registro de iméveis: localizagéo; area;
estado de conservagéo; benfeitorias existentes; demais caracteristicas);

¢ — Data de aquisigdo/construgdo ou incorporagéo:

d - Valor histérico e valor atualizado;
II) Dos Bens Moveis:

a — Numero de Patriménio;

b — Descrigao do bem;

¢ — Data de aquisigao/incorporagéo;
d - Localizacéo;

e — Quantidade;

f — Valor Histérico e valor atualizado.

IIl) Dos Bens Intangiveis:

a — Relacao dos bens;

b - Caracterizagdo (especificagdo resumida; numero de registro de marca ou
patente, caso exista, comprovado mediante certiddo de registro);

¢ — Data de aquisigao/producao/incorporagao;

d — Valor histérico e valor atualizado.

IV) Dos Bens em Almoxarifado:

a — Descricao dos bens;
b — Quantidade;

¢ — Valor Unitario;

d — Valor Total.

Art. 3° - Devera a Secretaria Municipal de Administragdo adotar, dentre outros, os
seguintes procedimentos:

| - Auxiliar e orientar a COPEMIB nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;
Il - Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissdo com os
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registros constantes no Sistema Integrado de Gest&o Patrimonial;

Il - Atualizar os itens de material inventariados;

IV - Regularizar junto aos érgdos competentes as irregularidades constatadas,
conforme a legislagao vigente;

V - Encaminhar para a Gestdo de Contabilidade - GC a documentagdo, necessaria

dos bens que porventura restarem pendentes de registros contabeis:

VI - Fazer busca das Notas Fiscais referentes as aquisigdes dos bens de consumo
com valores irrisérios e aqueles com valores distorcidos;

VIl - Promover reunides para avaliagdo dos Relatérios Parciais com a Comiss&o
Permanente, Unidade Setorial de Controle Interno e Servidor responsavel pelo setor
de Patriménio.

Art. 4° - S&o responsabilidades do Secretario Municipal de Administracao:

| — solicitar ao Prefeito a nomeagéo de Comisséo de Inventario, Avaliagdo e Doacao,
até o dia 20 de janeiro de cada ano;

Il = encaminhar cépia do relatério do inventario ao Prefeito e a Unidade de
Contabilidade;

lIl — informar ao Prefeito a ocorréncia de extravio de bens.

Art. 5° - Compete a COPEMIB:

| — realizar o inventario dos bens patrimoniais moveis, dando conhecimento das

ocorréncias verificadas aos respectivos detentores de carga patrimonial;

Il - solicitar a unidade inventariada ou detentores de carga, quando for o caso, a
disponibilizagdo de técnicos ou servidores conhecedores da localizagdo e
identificagdo dos bens;

Il — identificar a situagdo patrimonial e o estado de conservagdo dos bens

inventariados;

IV — elaborar o relatério do inventario, citando as ocorréncias verificadas e

encaminhar para a Secretaria Municipal de Administragéao;

V - elaborar o termo de avaliagdo dos bens mobveis permanentes,
reconhecidamente pertencentes ao municipio, que nédo dispée de documentagédo

especifica e/ou nédo se encontra registrado no Sistema de Controle Patrimonial.
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Paragrafo Unico - A COPEMIB, para fins de execugao de suas atribuigbes tera por
base as normas procedimentais estabelecidas nas normas IN_SPA 001, IN_SCL
003, bem como, NBR 5427.

Art. 6° - A COPEMIB tera acesso a toda documentagdo necessaria, bem como
receber total suporte da Gestao de Contabilidade e da Unidade Setorial de Controle
Interno para execugao dos seus trabalhos.

Art. 7° - A COPEMIB, sera nomeada por portaria, apés indicagéo dos servidores que
a comporao por meio de oficio ou assemelhado, exarado pelo Secretario Municipal
Administracéo.

Art. 8° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 9° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Conceicdo de Barra, Estado do
Espirito Santo, aos vinte e nove dias do més de janeiro do ano de dois mil e

dezesseis.
zade Donati

Jorge D
Prefeito
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