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DECRETO N.° 5.382, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2020.
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DISPOE SOBRE A RESPONSABILIZAGAO
DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELO
SETOR FINANCEIRO NO AMBITO DA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA DO MUNICIPIO
DE CONCEICAO DA BARRA - ES.

O Prefeito Municipal de Conceigado da Barra, Estado do Espirito Santo, no uso das

atribuicbes que lhe sao conferidas pelo artigo 100, inciso VIII, da Lei Organica do
Municipio, Decreto n.° 5.365, de 23 de novembro de 2020 (DISPOE SOBRE 0OS
CRITERIOS PARA O CUMPRIMENTO DA ORDEM CRONOLOGICA DE
EXIGIBILIDADE DAS OBRIGACOES FINANCEIRAS, REGIDAS PELAS LEIS
FEDERAIS N° 4.320/64, N° 8.666/93 E N° 10.520/02, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DA BARRA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS), bem como as Instrugdes Normativas, INSTRUCAO NORMATIVA

N° 001 (INSTITUI

NORMAS DE PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DAS

RECEITAS E DAS DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DA
BARRA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS), INSTRUCAO NORMATIVA SFI N° 002

(DISPOE SOBRE

OS PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DA

PROGRAMACAO FINANCEIRA NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE CONCEICAO DA BARRA — ES).

CONSIDERANDO que na Resolugdo n® 1.212/2009 do Conselho Federal de

Contabilidade que define que, segregagao de fung¢des significa atribuir a pessoas

diferentes as responsabilidades de autorizar e registrar transagées e manter a

custddia dos ativos. A segregacdo de fungdes destina-se a reduzir as
oportunidades que permitam a qualquer pessoa estar em posi¢ao de perpetrar e de

‘ocultar erros ou fraudes no curso normal das suas fungoes;
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CONSIDERANDO que as obrigagdes de Prestacdes de Contas Mensais, devem ser
remetidos ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santos até o dia 10 do més

subsequente para a Individual e 15 do més subsequente para a Consolidadora;

Considerando que cada Unidade Gestora dispde de setor Financeiro, especifico com

responsavel para cada area.

DECRETA:

DA RESPONSABILIZAGAO, OBRIGAGOES E PROCEDIMENTOS DO
RESPONSAVEL PELO FINANCEIRO DA ADMINISTRAGCAO DIRETA E INDIRETA
FINANCEIRO.

Art. 1.° - Fica o servidor responsavel por cada financeiro, solidario as agbes de
pagamento junto as Instituicbes Bancarias no que tange a todas as atividades
voltadas para a finalidade de pagamento e utilizagdo de tokens e senhas dos

Gestores e do Secretario de Financas.

Art. 2.° - Devera o servidor responsavel pelo setor financeiro cumprir na
integralidade o Decreto 5.365/2020, bem como analisar todo o processo para
verificar se o0 mesmo esta totalmente saneado para que seja feito o pagamento, em

caso contrario retornar o mesmo para saneamento da demanda em aberto.

Art. 3.° - O servidor responsavel pelo setor Financeiro de cada UG devera trabalhar
com o controle de fluxo de caixa (Receitas e Despesas) e apresentar ao Gestor e ao
Secretario de Financas o relatério semanal do comportamento das receitas e
despesas por nivel, banco, vinculo.

Art. 4° - Cabera aos servidores responsaveis pelos setores financeiros da
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE CONCEICAO as

seguintes obrigagbes:
|. Execucdo dos pagamentos a fornecedores e credores via ordem bancaria;

Il. Transferéncia financeira entre contas e seus respectivos registros no sistema

de execucao financeira;
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lll. Aplicacéo e resgate de recursos financeiros e seus respectivos registros no

sistema de execucgao financeira,

IV. Pagamento de valores consignados e a arrecadagdo da receita proveniente

desses;

V. Conciliagdo bancaria da arrecadagéo, dos pagamentos, das movimentagbes

entre as contas e demais entradas e saidas diaria;

VI. Controlar a movimentacéo dos recursos publicos disponiveis em banco e em

caixa, em cada fonte de recurso;

VII.  Projetar e realizar agdes para suprir insuficiéncias financeiras por fonte de
recursos;
VIII. Os recebimentos e arrecadacbes devem ser registrados diaria e

integramente no sistema;
IX. Entrega semanal dos extratos bancarios junto ao setor de contabilidade.
X. Registro diario dos pagamentos realizados no sistema.
XI|. Cumprimento efetivo do repasse para aplicagdo do MDE e na Saude.

XIl.  Cabera ao responsavel do financeiro do Fundo Municipal de Educagao o
acompanhamento do cumprimento da aplicagdo minima na Manutengao

do Desenvolvimento do Ensino.

XIll. Cabera ao responsavel do financeiro do Fundo Municipal de Saude o

acompanhamento do cumprimento da aplicacdo minima em Saude.
XIV. Cabera aos financeiros o estrito controle de todas as despesas.

Art.5.° - Os setores financeiros da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de

Conceicao da Barra/ES, devem manter no minimo:

| — Nos termos dos artigos, 164, §3° da Constituicao Federal e 43 da Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal), as disponibilidades de
caixa do Municipio e seus o6rgaos serdo depositados em bancos oficiais, com

atendimento diario;
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Il — O ingresso de receitas deve ser conferido com outras bases de dados como
relatorios do setor de tributos do Municipio, relatérios contabeis referentes valores

consignados (IR, ISS e outros), assim como outros.

Il - A conciliagdo bancaria de langamentos, depdsitos, devolugdes e outros, devem
ser realizados por meio de conferéncia dos saldos bancarios e contabeis e
documentos relacionados, diariamente ou o mais breve possivel, com fechamento
até o dia 02 do més subsequente. As conciliagbes devem ser conferidas e
aprovadas pelo responsavel da Contabilidade do Municipio até o dia 03 do més

subsequente.

Art.6.° - Os servidores responsaveis dos setores financeiros serao totalmente pelo

fiel cumprimento deste Decreto.
Art. 7.° - Este Decreto entra em vigor em 28 de dezembro de 2020.

Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Conceicao de Barra, Estado do Espirito Santo, aos
vinte e trés dias do més de dezembro ano de dois mil e vinte.

Praca Prefeito José Luiz da Costa — Centro - CEP 29960-000 — Conceigdo da Barra — ES — Decreto n.° 5.382/2020

Pagina4



