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O PREFEITO DO MUNICiPIO DE CONCEIGAO DA BARRA, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicbes que lhe sdo conferidos por lei, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei complementar.

GESTAO DE ORCAMENTO E PLANEJAMENTO

DA ESTRUTURA E HIERARQUIA DA GESTAO DE ORGAMENTO E PLANEJAMENTO

Art. 1.° - Estrutura-se o Planejamento e Orgamento em nivel de Gestédo, vinculada a
Secretaria de Planejamento, Finangas e Tributagdo do Municipio de Conceicéo da Barra;

Art. 2.° - A gestdo de Planejamento e Orgcamento sera composta por dois setores
interligados, sendo eles: O Setor de Planejamento e o Setor de Controle de Processo de
Pagamento;

Art. 3.° - O Setor de Planejamento ficara responsavel por toda a construgdo estratégica
de planejamento e do orgamento do municipio, englobando a Unidade Gestora Prefeitura,
a Unidade Gestora Educagdo, a Unidade Gestora Saude e as futuras unidades que por
ventura sejam criadas;

Art. 4.° - O Setor de Controle de Processos de Pagamento ficara responsavel pelo
gerenciamento, andlise documental e liberagdo para pagamento dos processos das
Unidades Gestoras que compéem a Prefeitura Municipal de Conceigéao da Barra;

Art. 5.° - Os cargos de Assistente Orgamentario, descritos na Lei de n® 2.784/2017 e
2.800/2018, passam a integrar a estrutura da Gestéao de Planejamento e Orgamento;

Art. 6.° - Cria-se o Cargo de Gestor de Planejamento e Orgcamento na estrutura da
Gestao de Planejamento e Orgamento;

Art. 7.° - Modifica-se a nomenclatura de um dos cargos de Assistente Orgamentario.
Logo, onde lé-se: Assistente Orgcamentario. Leia-se: Assistente de Coordenagéo de
Planejamento.

Art. 8.° - Cria-se trés (03) cargos de Agente de Operagbes de Planejamento;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
Art. 9.° - Hierarquicamente a Gestao de Planejamento e Orgamento seguira a seguinte
hierarquia: Prefeito; Secretario de Planejamento, Finangas e Tributagdo; Gestor de
Planejamento e Orgamento; Assistentes orgamentarios e Assistente de Coordenacgéo de
Planejamento; demais cargos;

Art. 10 — Acerca do organograma e hierarquia da Gestdo de Planejamento e Orgamento
deve-se observar a seguinte disposigéo:

Secretczna Mumc;pm de F’!cme;amenm, qunc;czs e
- . _ Tributacao . . -
Secretdrio de Planejamento, Finangas e TFFbU’G(:QL
; :

Gestao de Planejomentoe

Orcamento. .
| Gestor de Planejamento e Orgamemo

| Setorde
:Ptanejamenfc)

c:nepc: mento!
e Orcamento

:'{'Iomd@nczgﬁo
[de Orcamento

Assistente de Planejamento Assistente Orcomemono

& Demais cargos|

DA ESTRUTURA E HIERARQUIA DA GESTAO DE TESOURARIA

Art. 11 - Estrutura-se a Tesouraria em nivel de Gestdo, vinculada a Secretaria de
Planejamento, Finangas e Tributagdo do Municipio de Conceigéo da Barra;

Art. 12 — A Gestao de Tesouraria sera composta pelo Setor Financeiro;

Art. 13 - O Setor Financeiro ficara responsavel pela geréncia financeira municipal,
devendo gerir os pagamentos realizados no banco e as atividades intrinsecas a
tesouraria, tais como: langamento de receitas, transferéncias, baixas de pagamento e
conciliagao bancaria;

Art. 14 - Cria-se dois (02) cargos de Assistente de Tesouraria;

Art. 15 - Hierarquicamente a Gestao de Tesouraria seguira a seguinte hierarquia: Prefeito;
Secretario de Planejamento, Finangas e Tributagdo; Gestor Tesoureiro; Assistentes de
Tesouraria;

Art. 16 — Acerca do organograma e hierarquia da Gestao de Tesouraria deve-se observar
a seguinte disposigao:

A
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Gestdo de Tesouraria

Gestor de Tesouraria]

~ Financeiro
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DA COMPETENCIA DA GESTAO DE PLANEJAMENTO E ORGAMENTO

Art. 17 - A Gestdo de Planejamento e Orgamento da Secretaria Municipal de
Planejamento, Finangas e Tributagcdo do Municipio de Conceigdo da Barra — ES, tem as
seguintes atribuicbes e competéncias:

| — coordenar o planejamento do Municipio e das agdes e politicas voltadas para a gestéao
estratégica e o desenvolvimento urbano;

Il — realizar as funcbes de assessoramento, planejamento, coordenagdo, supervisao,
orientacdo técnica, controle, execugao e avaliagdo, em nivel central, dos planos e
projetos estratégicos para o municipio de Concei¢éo da Barra — ES;

Ill — estruturar sistemas de monitoramento e avaliagdo de indicadores de desempenho e
resultado no &mbito da Administragdo Publica Municipal;

IV — coordenar a formulagédo e o controle da execugao das politicas, programas e acdes
voltadas a transformacdo e melhoria da qualidade da gestdo da Administracdo Publica
Municipal;

V - elaborar, em articulagdo com os demais é6rgaos da Prefeitura, o Plano Estratégico
Municipal, do Plano Plurianual e da proposta orgamentaria, bem como o
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de sua execucio;

VI — promover estudos e agbes para o desenvolvimento da Cidade e garantindo sua
compatibilidade com o Planejamento Estratégico, com o Plano Plurianual e com as Leis
Orcamentarias Anuais;

VIl - normatizar, orientar e monitorar os procedimentos de planejamento e orgamento

governamentais para todos os 6rgaos da Prefeitura; NN
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Ntz ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ﬂ’ GABINETE DO PREFEITO

VIl — elaborar a Lei de Diretrizes Orgamentarias e dos Orgamentos anual e plurianual,
processados de acordo com metodologia que assegure a participagéao popular;

IX - elaborar estudos e projetos de natureza socioeconémica e de desenvolvimento
urbanistico;

X — Realizar toda e qualquer movimentacao orgamentaria, o que envolve suplementagdes
e remanejamentos;

XI — Controlar e analisar os indices de superavit e excesso de arrecadagao, bem como a
abertura de créditos especiais, superavitarios ou provenientes de excesso de
arrecadacao, de acordo com a cota de cada secretaria;

XII - desempenhar outras competéncias afins.

DAS ATRIBUIGOES DE CADA CARGO
Art. 18 - Sao atribuicdes do Gestor de Planejamento e Orgamento:

| — Gerir e controlar todas as atividades desempenhadas na Gestao de Planejamento e
Orgamento;

Il — Emitir todas as reservas or¢gamentarias ou delegar a fungdo a outrem, conforme
designacao e prévia analise;

Il — Realizar as suplementagées e remanejamentos orgamentarias, as aberturas de
crédito especial, superavitarios e por excesso de arrecadacdo ou delega-los a outrem,
conforme prévia analise;

IV — Elaborar as pegas orgamentarias, quais sejam: PPA, LDO, LOA;

V - Realizar toda e qualquer tipo de classificagdo da despesa e emitir despachos
referentes a disponibilidade orcamentaria;

VI - Coordenar o planejamento do Municipio e das agdes e politicas voltadas para a
gestao estratégica e o desenvolvimento urbano;

VIl - Realizar as fungbes de assessoramento, planejamento, coordenacéo, superviséo,
orientagdo técnica, controle, execugdo e avaliagdo, em nivel central, dos planos e
projetos estratégicos para o municipio de Conceigéo da Barra — ES;

VIII - Normatizar, orientar e monitorar os procedimentos de planejamento e orcamento
governamentais para todos os érgaos da Prefeitura;

IX - Promover estudos e agdes para o desenvolvimento da Cidade e garantindo sua
compatibilidade com o Planejamento Estratégico, com o Plano Plurianual e com as Leis
Orgamentarias Anuais;

Art. 19 - S&o atribuigées do Assistente de Coordenacéo de Planejamento:
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| — Auxiliar no assessoramento, planejamento, coordenagdo, supervisao, orientagao
técnica, controle, execucdo e avaliagdo, em nivel central, dos planos e projetos
estratégicos para o municipio de Conceicao da Barra — ES;

Il — Auxiliar na estruturagao de sistemas de monitoramento e avaliagéo de indicadores de
desempenho e resultado no ambito da Administragao Publica Municipal;

Il — Auxiliar na formulagado e no controle da execugéo das politicas, programas e agoes
voltadas a transformacédo e melhoria da qualidade da gestdo da Administragéo Publica
Municipal;

IV — Atuar em diferentes niveis de controle das atividades administrativas que possam
gerar impactos orgcamentarios e financeiros;

Art. 20 - Sao atribuigdes do Assistente Orcamentario:

| — Auxiliar na elaboragdo do Plano Estratégico Municipal, do Plano Plurianual e da
proposta orgamentaria, bem como o acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de
sua execucao;

Il — Auxiliar na realizagdo de toda e qualquer movimentacdo orgamentaria, que envolva
suplementagdes e remanejamentos;

Art. 21 - Sao atribui¢cdes do Agente de Planejamento e Orgamento:

| — Auxiliar na elaboragdao do Plano Estratégico Municipal, do Plano Plurianual e da
proposta orgamentaria, bem como o acompanhamento, monitoramento e avaliagao de
sua execucgéo;

[l — Auxiliar na realizacdo de toda e qualquer movimentagdo orgcamentaria, que envolva
suplementagdes e remanejamento;

Il —Auxiliar nas atividades que envolvam o assessoramento, planejamento, coordenagao,
supervisdo, orientagdo técnica, controle, execugcao e avaliagdo, em nivel central, dos
planos e projetos estratégicos para o municipio de Conceigao da Barra — ES;

IV=Auxiliar na normatizagdo, orientacdo e monitoramento dos procedimentos de
planejamento e orgamento governamentais para todos os 6rgaos da Prefeitura;

V-Auxiliar na Promogdo de estudos e agbes para o desenvolvimento da Cidade e
garantindo sua compatibilidade com o Planejamento Estratégico, com o Plano Plurianual
e com as Leis Orgamentarias Anuais;

Art. 22 - Sao atribuicdes do Tesoureiro e dos Assistentes de Tesouraria

| - Efetuar o planejamento das necessidades financeiras da prefeitura, bem como
acompanhar sua execucdo, desenvolvendo e sugerindo medidas apropriadas para
aperfeicoar seus resultados;

II - Controlar os procedimentos de pagamento;
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[ll - Realizar diariamente o levantamento dos pagamentos efetuados para controle dos
saldos bancarios;

IV - Emitir cheques e ordens bancarias na forma prevista em lei;

V - Atendimento aos fornecedores e profissionais autbnomos;

VI - Conferéncia da autenticidade das certiddes negativas;

VIl - Organizar e enviar pagamentos dos fornecedores aos bancos;

VIl - Controlar pagamentos mensais de parcelamento de acordos judiciais e INSS;
IX - Emissao e pagamento das guias de impostos retidos;

X- Controlar o recebimento de recursos e sua devida aplicagéo;

XI - Emissdo de extratos bancarios semanais e mensais para fechamento da
contabilidade;

Xll - Realizar langamento de receitas, transferéncias, pagamentos bancarios, baixas de
pagamento e conciliagao bancaria;

Art. 23 - Equipara-se o nivel salarial dos gestores da Secretaria Municipal de
Planejamento, Finangas e Tributacdo ao nivel salarial do Gestor de Engenharia e Obras
Publicas. Logo, Fica alterado o nivel salarial do Anexo Il da Lei Municipal 2.800/2018,
para os cargos de Gestor de Contabilidade, Gestor de Tesouraria e Gestor de
Planejamento;

Art. 24 - Cria-se a gratificacao para a elaboracao das pecgas orcamentarias (PPA, LDO e
LOA), no valor de R$ 500,00 (Quinhentos reais);

Art. 25 - Fica autorizado ao Chefe do Executivo realizar quaisquer inclusées nas
atribuicdées da Gestao de Planejamento;

GESTAOQO ESPECIAL DE GOVERNO

Art. 26 - Cria-se um (01) cargo de Assessor de Gabinete e revisdo de vencimento do
cargo (anexo ll).

Art. 27 - Compete ao Assessor de Gabinete, com a exigéncia minima de formagéao
superior ou em graduacgdo, para a prestacdo de servicos em unidade organizacional,
diretamente vinculada a Gestdo Especial de Governo, nos termos desta Lei
Complementar 064/2022.

Art. 28 - Exclui-se o cargo de Ouvidor Geral Municipal da unidade organizacional da

Gestao Especial de Governo, devendo a mesma estrutura propria. ,
), A
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PREFEITURA MUNICIPAL DE C;ONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Art. 29 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposi¢coes
em contrario.

Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Conceigdo da Barra, Estado do Espirito Santo, aos vinte e

cinco dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e trés.

S;OM /P

N JOSE SANTOS VASCONCELOS
Prefelto

IR\ Y

SEBASTIAO &A CUNHA SENA
Gestor Especial de Governo
Portaria n.° 088/2022
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO|
DA REMUNERAGAO

Acerca dos salarios, requisitos e quantitativo de vagas, deve-se observar a tabela abaixo:

CARGO QUANTI | SALARIO REQUISITO PROVIMENTO
TATIVO
Gestor de 01 R$ 4.950,00 | Ensino Superior em | Comissionado
Planejamento qualquer area do
e Orgcamento conhecimento + curso na
area de planejamento ou
orcamento + experiéncia de
no minimo 03 anos na area
publica.
Assistente de 01 R$ Ensino Superior em | Comissionado
Planejamento 3.300,00 qualquer area do
conhecimento
Assistente 02 R$ Ensino Superior Comissionado
Orgamentario 3.300,00
Agente de 03 R$ Ensino Médio completo Comissionado
Operacgdes de 2.350,00
Planejamento
Tesoureira 01 R$ Ensino Superior em | Comissionado
4.950,00 qualquer area do
conhecimento
Assistente de 02 R$ Experiéncia na area | Comissionado
Tesouraria 3.300,00 financeira publica.
Gestor de 01 R$ Ensino Superior em | Comissionado
Contabilidade 4.950,00 Ciéncias  Contabeis +
Experiéncia de no minimo
03 anos na area publica.
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J._ PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
N Ed ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ﬂ’ GABINETE DO PREFEITO
ANEXO Il
QUANTITATIVO DE CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO — GESTAO ESPECIAL
DE GOVERNO.

Fica acrescentado mais 01 cargo de Assessor de Gabinete, totalizando 02 cargos na
Estrutura Organizacional aprovada pela Lei Complementar n° 064/2022.

CARGO QUANT. SALARIO PROVIMENTO

Assessor de Gabinete 01 R$ 3.500,00 | Comissionado
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